
074 AMPARO À PESQUISA E À DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA (FUNÇÃO)

074.01 FOMENTO À PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA (SUBFUNÇÃO) 

074.02 DIFUSÃO DE CONHECIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO (SUBFUNÇÃO)

Função: 074 AMPARO À PESQUISA E À DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA

Subfunção: 074.01 Fomento à pesquisa científica e tecnológica 

Atividade: 074.01.01 Concessão de bolsa e auxílio a projeto de pesquisa

Documentos: 074.01.01.001 Processo Científico 

074.01.01.002 Processo científico-administrativo 

074.01.01.003 Processo científico-importação

Atividade: 074.01.02 Apoio à gestão do fomento à pesquisa

Documentos: 074.01.02.001 Sistema de Apoio à Gestão do Fomento à Pesquisa - SAGe

Subfunção: 074.02 Difusão de conhecimento científico e tecnológico

Atividade: 074.02.01 Divulgação de resultados de pesquisa científica e tecnológica

Documentos: 074.02.01.001 Base de dados de Indicadores de Ciência, Tecnologia e Inovação

074.02.01.002 Base de dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP 

Esta subfunção refere-se à finalidade de amparo à pesquisa científica e desenvolvimento tecnológico no Estado de São Paulo, consistentes no custeio, 

total ou parcial, de projetos de pesquisas, individuais ou institucionais, oficiais ou particulares; no custeio parcial da instalação de novas unidades de 

pesquisa, oficiais ou particulares julgados aconselháveis por seus órgãos competentes; na fiscalização da aplicação dos auxílios que fornecer; e na 

promoção do intercâmbio de pesquisadores nacionais e estrangeiros, através da concessão ou complementação de bolsas de estudos ou pesquisas, no 

País ou no exterior.

Esta subfunção refere-se à finalidade institucional de manter um cadastro das unidades das unidades de pesquisas existentes dentro do Estado, de seu 

pessoal, das instalações e das pesquisas sob seu amparo e das demais no Estado; da promoção periódica de estudos sobre o estado geral da pesquisa 

em São Paulo e no Brasil, identificando os campos que devam receber prioridade de fomento; e na promoção ou subvenção da publicação dos resultados 

das pesquisas.

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP

ANEXO I - DESCRIÇÃO DA FUNÇÃO E SUBFUNÇÕES

Esta função corresponde à atribuição constitucional de aplicação de recursos financeiros em desenvolvimento científico e tecnológico no Estado de São 

Paulo.



ANEXO II – ÍNDICE¹ Código de 

Clasificação

A

Aditivo ao Termo de Outorga, Termo INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

AMPARO À PESQUISA E À DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA 074

Análise de Projeto e Taxas Bancárias, Comprovante de realização de Despesas de INTEGRA 

Processo científico-administrativo
074.01.01.002

APOIO À GESTÃO DO FOMENTO À PESQUISA 074.01.02

Apoio à Gestão do Fomento à Pesquisa -SAGe, Sistema de 074.01.02.001

Apropriação de custo, Demonstrativo de INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Auditoria sobre Prestação de Contas, Parecer de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Autorização para importação de bens, Formulário de INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Auxílio a projeto de pesquisa, Concessão de bolsa e 074.01.01

Azul, Processo  USE Processo científico-administrativo 074.01.01.002

B

Base de dados de Indicadores de Ciência, Tecnologia e Inovação 074.02.01.001

Base de dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP 074.02.01.002

Bolsa e auxílio a projeto de pesquisa, Concessão de 074.01.01

C

Cadastro do Pesquisador, Formulário de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Cancelamento de Saldo, Comprovante de  INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Cessão de Uso de Bens, Termo de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Ciência, Tecnologia e Inovação, Base de dados de Indicadores de 074.02.01.001

CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA, DIVULGAÇÃO DE RESULTADOS DE PESQUISA 074.02.01

CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA, FOMENTO À PESQUISA 074.01

CIENTÍFICA, AMPARO À PESQUISA E À DIVULGAÇÃO 074

CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO, DIFUSÃO DE CONHECIMENTO 074.02

Científico, Processo  074.01.01.001

Científico, Relatório INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Científico-administrativo, Processo 074.01.01.002

Científico-importação, Processo 074.01.01.003

Comprovante de cancelamento de Saldo INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Comprovante de pagamento de Seguro Coletivo em Importação INTEGRA Processo científico-

administrativo
074.01.01.002

Comprovante de realização de Despesas Administrativas de Importação INTEGRA Processo 

científico-administrativo
074.01.01.002

Comprovante de realização de Despesas de Análise de Projeto e Taxas Bancárias INTEGRA 

Processo científico-administrativo
074.01.01.002

Concessão de bolsa e auxílio a projeto de pesquisa 074.01.01

Concessão Inicial, Solicitação de Mudança de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Concordância, Termo de INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

CONHECIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO, DIFUSÃO DE 074.02

Curricular, Súmula INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Curriculum Vitae INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Custo, Demonstrativo de apropriação de INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

D
Dados de Indicadores de Ciência, Tecnologia e Inovação, Base de 074.02.01.001

Dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP, Base de 074.02.01.002

Demonstrativo de apropriação de custo INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Despesas Administrativas de Importação, Comprovante de realização de  INTEGRA Processo 

científico-administrativo
074.01.01.002

Despesas de Análise de Projeto e Taxas Bancárias, Comprovante de realização de INTEGRA 

Processo científico-administrativo
074.01.01.002

DIFUSÃO DE CONHECIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO 074.02

ÍNDICE ALFABÉTICO, REMISSIVO E PERMUTADO

Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP
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ÍNDICE ALFABÉTICO, REMISSIVO E PERMUTADO

Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP

DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA, AMPARO À PESQUISA E À 074

DIVULGAÇÃO DE RESULTADOS DE PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA 074.02.01

Doação de Bens, Termo Probatório de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

E

Equipe, Formulário de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Extrato de movimentação financeira INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

F

FAPESP - SLI, Solicitação de licença de importação da INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

FAPESP, Base de dados de pesquisas fomentadas pela 074.02.01.002

Ficha de informações do pesquisador e da instituição INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Fomentadas pela FAPESP, Base de dados de pesquisas 074.02.01.002

FOMENTO À PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA 074.01

Fomento à Pesquisa -SAGe, Sistema de Apoio à Gestão do 074.01.02.001

FOMENTO À PESQUISA, APOIO À GESTÃO DO 074.01.02

Fomento, Formulário de Inscrição na Linha de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Formulário de autorização para importação de bens INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Formulário de Cadastro do Pesquisador INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Formulário de Equipe INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Formulário de Inscrição na Linha de Fomento INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

G
Gestão do Fomento à Pesquisa -SAGe, Sistema de Apoio à 074.01.02.001

GESTÃO DO FOMENTO À PESQUISA, APOIO À 074.01.02

I

Identificação da mercadoria, Termo de INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Importação da FAPESP - SLI, Solicitação de licença de INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Importação de bens, Formulário de autorização para INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Importação, Comprovante de pagamento de Seguro Coletivo em INTEGRA Processo científico-

administrativo
074.01.01.002

Importação, Comprovante de realização de Despesas Administrativas de  INTEGRA Processo 

científico-administrativo
074.01.01.002

Indicadores de Ciência, Tecnologia e Inovação, Base de dados de 074.02.01.001

Informações do pesquisador e da instituição, Ficha de INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Informativo de Quitação Financeira, Título INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Inovação, Base de dados de Indicadores de Ciência, Tecnologia e 074.02.01.001

Inscrição na Linha de Fomento, Formulário de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Instituição, Ficha de informações dopesquisador e da INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

L

Licença de importação da FAPESP - SLI, Solicitação de INTEGRA Processo científico de 

importação
074.01.01.003

Linha de Fomento, Formulário de Inscrição na INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

M

Materiais Permanentes adquiridos, Relação dos INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Mercadoria, Termo de identificação da INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

movimentação financeira, Extrato de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Mudança de Concessão Inicial, Solicitação de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

O

Outorga, Termo Aditivo ao Termo de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002
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Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP

Outorga, Termo de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

P

Pagamento de Seguro Coletivo em Importação, Comprovante de INTEGRA Processo científico-

administrativo
074.01.01.002

Parecer de Auditoria sobre Prestação de Contas INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Permanentes adquiridos, Relação dos Materiais INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Pesquisa - SAGe, Sistema de Apoio à Gestão do Fomento à 074.01.02.001

PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA, DIVULGAÇÃO DE RESULTADOS DE 074.02.01

PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA, FOMENTO À 074.01

PESQUISA E À DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA, AMPARO À 074

PESQUISA, APOIO À GESTÃO DO FOMENTO À 074.01.02

Pesquisa, Concessão de bolsa e auxílio a projeto de 074.01.01

Pesquisa, Projeto de INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Pesquisador e da instituição, Ficha de informações do INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Pesquisador, Formulário de Cadastro do INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Pesquisas fomentadas pela FAPESP, Base de dados de 074.02.01.002

Prestação de Contas, Parecer de Auditoria sobre INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Probatório de Doação de Bens, Termo INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Processo azul USE Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Processo científico 074.01.01.001

Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Processo científico-importação 074.01.01.003

Processo rosa USE Processo científico 074.01.01.001

Processo verde USE Processo científico de importação 074.01.01.003

Projeto de Pesquisa INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Projeto e Taxas Bancárias, Comprovante de realização de Despesas de Análise de INTEGRA 

Processo científico-administrativo
074.01.01.002

Q

Quitação Financeira, Título Informativo de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Quitação, Título de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

R

Relação dos Materiais Permanentes adquiridos INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Relatório científico INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

RESULTADOS DE PESQUISA CIENTÍFICA E TECNOLÓGICA, DIVULGAÇÃO DE 074.02.01

Rosa, Processo USE Processo científico 074.01.01.001

S
SAGe, Sistema de Apoio à Gestão do Fomento à Pesquisa - 074.01.02.001

Saldo, Comprovante de cancelamento INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Seguro Coletivo em Importação, Comprovante de pagamento de INTEGRA Processo científico-

administrativo
074.01.01.002

Sistema de Apoio à Gestão do Fomento à Pesquisa -SAGe 074.01.02.001

SLI, Solicitação de licença de importação da FAPESP - INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Solicitação de licença de importação da FAPESP - SLI INTEGRA Processo científico de importação
074.01.01.003

Solicitação de Mudança de Concessão Inicial INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

Súmula Curricular INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

T

Taxas Bancárias, Comprovante de realização de Despesas de Análise de Projeto e INTEGRA 

Processo científico-administrativo
074.01.01.002

Tecnologia e Inovação, Base de dados de Indicadores de Ciência, 074.02.01.001



ANEXO II – ÍNDICE¹ Código de 

Clasificação

ÍNDICE ALFABÉTICO, REMISSIVO E PERMUTADO

Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP

TECNOLÓGICA, DIVULGAÇÃO DE RESULTADOS DE PESQUISA CIENTÍFICA E 074.02.01

TECNOLÓGICA, FOMENTO À PESQUISA CIENTÍFICA E 074.01

TECNOLÓGICO, DIFUSÃO DE CONHECIMENTO CIENTÍFICO E 074.02

Termo Aditivo ao Termo de Outorga INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Termo de Cessão de Uso de Bens INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Termo de concordância INTEGRA Processo Científico de Importação 074.01.01.003

Termo de identificação da mercadoria INTEGRA Processo científico de importação 074.01.01.003

Termo de Outorga INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Termo de Outorga, Termo Aditivo ao INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Termo Probatório de Doação de Bens INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Título de Quitação INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

Título Informativo de Quitação Financeira INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

U

Uso de Bens, Termo de Cessão de INTEGRA Processo científico-administrativo 074.01.01.002

V

Verde, Processo USE Processo científico de importação 074.01.01.003

Vitae, Curriculum INTEGRA Processo científico 074.01.01.001

    ¹ As FUNÇÕES, SUBFUNÇÕES e ATIVIDADES são apresentadas em letras maiúsculas. O Índice apresenta 

também, de forma permutada, os tipos documentais, bem como os termos e expressões variantes do conteúdo dos 

documentos de uso corrente na Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP.



TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado de São Paulo - FAPESP

Unidade 

Produtora

Unidade com 

atribuições de 

arquivo

Eliminação
Guarda 

permanente

074.01.01.001 Processo científico vigência 5 

Lei 5.918/1960, art. 3º, I, II, III e VII. Decreto Federal n. 

29.910/32, Art. 1º. Portaria FAPESP PR-14/2017, Art. 

7º, I, alínea "a". O processo cientifico reúne os 

documentos referentes a propostas, análise,decisão, 

execução e acompanhamento da pesquisa científica. A 

vigência esgota-se com a denegação do pedido de 

outorga ou da aprovação ou não dos compromissos 

científicos.

074.01.01.002 Processo científico-administrativo vigência 5 

Lei 5.918/1960, art. 3º, III. Decreto Federal n.29.910/32, 

Art 1º. Portaria FAPESP PR-14/2017, Art. 7º, I, alínea 

"b". O processo cientifico-administrativo reúne os 

documentos referentes a contratação, termos aditivos, 

movimentações financeiras, prestação de contas e 

quitação da pesquisa científica. A vigência esgota-se 

com a emissão do Título de Quitação ou da não 

aprovação da prestação de contas.

074.01.01.003 Processo científico-importação vigência 5 

Lei 5.918/1960, art. 3º, inciso III. Decreto Federal 

n.29.910/32, Art 1º. Portaria FAPESP PR-14/2017, 

Artigo 7º, Inciso I, alínea "c". O processo cientifico-

importação reúne os documentos referentes aos 

procedimentos de importação da pesquisa científica. A 

vigência esgota-se com a emissão do Título de 

Quitação ou da não aprovação da prestação de contas.

074.01.02 Apoio à gestão 

do fomento à pesquisa
074.01.02.001

Sistema de Apoio à Gestão do Fomento à 

Pesquisa - SAGe
vigência _ 

Lei 5.918/1960, art.3º, I, II, III e VII. O documento é 

importante para a preservação da memória 

institucional. Por tratar-se de documento eletrônico de 

guarda permanente, rotineiramente deverão ser 

extraídas cópias de segurança a serem armazenadas 

em ambiente seguro e em local diferente e fisicamente 

distante do armazenamento do documento original, em 

conformidade com a Instrução Normativa APE/SAESP 

n. 01/2009. A vigência esgota-se com a 

descontinuidade do Sistema.

074.01.01 Concessão de 

bolsa e auxílio  a projeto 

de pesquisa

ANEXO III - TABELA DE TEMPORALIDADE

074.01 Fomento à pesquisa científica e tecnológica (SUBFUNÇÃO)

074 AMPARO À PESQUISA E À DIVULGAÇÃO CIENTÍFICA (FUNÇÃO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos)
DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕESATIVIDADES DOCUMENTOS



Unidade 

Produtora

Unidade com 

atribuições de 

arquivo

Eliminação
Guarda 

permanente

074.02.01.001
Base de dados de Indicadores de Ciência, 

Tecnologia e Inovação
5 _ 

Lei 5.918/1960, art. 3º, IV, VI e VIII. O documento é 

importante para a preservação da memória 

institucional. Por tratar-se de base de dados de guarda 

permanente, rotineiramente deverão ser extraídas 

cópias de segurança a serem armazenadas em 

ambiente seguro e em local diferente e fisicamente 

distante do armazenamento do documento original, em 

conformidade com a Instrução Normativa APE/SAESP 

n. 01/2009. 

074.02.01.002
Base de dados de pesquisas fomentadas 

pela FAPESP 
5 _ 

Lei 5.918/1960, art. 3º, V e VIII. O documento é 

importante para a preservação da memória 

institucional. Por tratar-se de base de dados de guarda 

permanente, rotineiramente deverão ser extraídas 

cópias de segurança a serem armazenadas em 

ambiente seguro e em local diferente e fisicamente 

distante do armazenamento do documento original, em 

conformidade com a Instrução Normativa APE/SAESP 

n. 01/2009. 

OBSERVAÇÕES

074.02 Difusão de conhecimento cientifíco e tecnológico (SUBFUNÇÃO)

074.02.01 Divulgação de 

resultados de pesquisa 

científica e tecnológica

ATIVIDADES DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA

(em anos)
DESTINAÇÃO


