PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
Fundagédo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo - FAPESP

ANEXO | - DESCRIGAO DA FUNGAO E SUBFUNGOES

074 AMPARO A PESQUISA E A DIVULGAGAO CIENTIFICA (FUNCAOQ)

Esta fungédo corresponde a atribuigao constitucional de aplicagédo de recursos financeiros em desenvolvimento cientifico e tecnoldgico no Estado de Séo
Paulo.

074.01 FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA (SUBFUNCAO)

Esta subfuncao refere-se a finalidade de amparo a pesquisa cientifica e desenvolvimento tecnoldgico no Estado de Sao Paulo, consistentes no custeio,
total ou parcial, de projetos de pesquisas, individuais ou institucionais, oficiais ou particulares; no custeio parcial da instalagcdo de novas unidades de
pesquisa, oficiais ou particulares julgados aconselhaveis por seus 6rgaos competentes; na fiscalizagao da aplicagao dos auxilios que fornecer; e na
promogao do intercambio de pesquisadores nacionais e estrangeiros, através da concessao ou complementagao de bolsas de estudos ou pesquisas, no
Pais ou no exterior.

074.02 DIFUSAO DE CONHECIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO (SUBFUNGAOQ)

Esta subfungao refere-se a finalidade institucional de manter um cadastro das unidades das unidades de pesquisas existentes dentro do Estado, de seu
pessoal, das instalagbes e das pesquisas sob seu amparo e das demais no Estado; da promogéo periddica de estudos sobre o estado geral da pesquisa
em Sao Paulo e no Brasil, identificando os campos que devam receber prioridade de fomento; e na promogdo ou subvengéo da publicagdo dos resultados
das pesquisas.

Fungio: 074 AMPARO A PESQUISA E A DIVULGAGAO CIENTIFICA
Subfungao: 074.01 Fomento a pesquisa cientifica e tecnolégica
Atividade: 074.01.01 Concesséo de bolsa e auxilio a projeto de pesquisa

Documentos: 074.01.01.001 Processo Cientifico
074.01.01.002 Processo cientifico-administrativo
074.01.01.003 Processo cientifico-importagéo
Atividade: 074.01.02 Apoio a gestdo do fomento a pesquisa
Documentos: 074.01.02.001 Sistema de Apoio a Gestéo do Fomento a Pesquisa - SAGe
Subfungao: 074.02 Difusdo de conhecimento cientifico e tecnolégico
Atividade: 074.02.01 Divulgacao de resultados de pesquisa cientifica e tecnolégica
Documentos: 074.02.01.001 Base de dados de Indicadores de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
074.02.01.002 Base de dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP
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A

Aditivo ao Termo de Outorga, Termo INTEGRA Processo cientifico-administrativo

AMPARO A PESQUISA E A DIVULGACAO CIENTIFICA

Analise de Projeto e Taxas Bancarias, Comprovante de realizagdo de Despesas de INTEGRA
Processo cientifico-administrativo

APOIO A GESTAO DO FOMENTO A PESQUISA

Apoio a Gestdo do Fomento a Pesquisa -SAGe, Sistema de

Apropriacao de custo, Demonstrativo de INTEGRA Processo cientifico de importacao
Auditoria sobre Prestacdo de Contas, Parecer de INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Autorizacdo para importacdo de bens, Formulario de INTEGRA Processo cientifico de importacéo
Aukxilio a projeto de pesquisa, Concessao de bolsa e

Azul, Processo USE Processo cientifico-administrativo

B

Base de dados de Indicadores de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

Base de dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP

Bolsa e auxilio a projeto de pesquisa, Concessao de

C

Cadastro do Pesquisador, Formulario de INTEGRA Processo cientifico

Cancelamento de Saldo, Comprovante de INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Cessao de Uso de Bens, Termo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, Base de dados de Indicadores de

CIENTIFICA E TECNOLOGICA, DIVULGACAO DE RESULTADOS DE PESQUISA
CIENTIFICA E TECNOLOGICA, FOMENTO A PESQUISA

CIENTIFICA, AMPARO A PESQUISA E A DIVULGACAO

CIENTIFICO E TECNOLOGICO, DIFUSAO DE CONHECIMENTO

Cientifico, Processo

Cientifico, Relatério INTEGRA Processo cientifico

Cientifico-administrativo, Processo

Cientifico-importagéo, Processo

Comprovante de cancelamento de Saldo INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Comprovante de pagamento de Seguro Coletivo em Importacdo INTEGRA Processo cientifico-
administrativo

Comprovante de realizagdo de Despesas Administrativas de Importagao INTEGRA Processo
cientifico-administrativo

Comprovante de realizagdo de Despesas de Analise de Projeto e Taxas Bancarias INTEGRA
Processo cientifico-administrativo

Concesséo de bolsa e auxilio a projeto de pesquisa

Concesséao Inicial, Solicitacado de Mudanca de INTEGRA Processo cientifico

Concordancia, Termo de INTEGRA Processo cientifico de importagao

CONHECIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO, DIFUSAO DE

Curricular, Sumula INTEGRA Processo cientifico

Curriculum Vitae INTEGRA Processo cientifico

Custo, Demonstrativo de apropriacdo de INTEGRA Processo cientifico de importagéo

D

Dados de Indicadores de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo, Base de

Dados de pesquisas fomentadas pela FAPESP, Base de

Demonstrativo de apropriacdo de custo INTEGRA Processo cientifico de importacao
Despesas Administrativas de Importagao, Comprovante de realizacdo de INTEGRA Processo
cientifico-administrativo

Despesas de Andlise de Projeto e Taxas Bancarias, Comprovante de realizacdo de INTEGRA
Processo cientifico-administrativo

DIFUSAO DE CONHECIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

Cédigo de
Clasificacao

074.01.01.002
074

074.01.01.002

074.01.02

074.01.02.001
074.01.01.003
074.01.01.002
074.01.01.003
074.01.01

074.01.01.002

074.02.01.001
074.02.01.002
074.01.01

074.01.01.001
074.01.01.002
074.01.01.002
074.02.01.001
074.02.01
074.01

074

074.02
074.01.01.001
074.01.01.001
074.01.01.002
074.01.01.003
074.01.01.002

074.01.01.002
074.01.01.002

074.01.01.002

074.01.01
074.01.01.001
074.01.01.003
074.02
074.01.01.001
074.01.01.001
074.01.01.003

074.02.01.001
074.02.01.002
074.01.01.003

074.01.01.002

074.01.01.002
074.02
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DIVULGAGCAO CIENTIFICA, AMPARO A PESQUISA E A

DIVULGACAO DE RESULTADOS DE PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Doacéo de Bens, Termo Probatério de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

E

Equipe, Formulario de INTEGRA Processo cientifico

Extrato de movimentacgao financeira INTEGRA Processo cientifico-administrativo

F

FAPESP - SLI, Solicitagao de licenca de importagdo da INTEGRA Processo cientifico de importacao

FAPESP, Base de dados de pesquisas fomentadas pela
Ficha de informagdes do pesquisador e da instituigdo INTEGRA Processo cientifico de importagao

Fomentadas pela FAPESP, Base de dados de pesquisas

FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Fomento a Pesquisa -SAGe, Sistema de Apoio a Gestado do

FOMENTO A PESQUISA, APOIO A GESTAO DO

Fomento, Formulario de Inscricdo na Linha de INTEGRA Processo cientifico

Formulario de autorizagéo para importagao de bens INTEGRA Processo cientifico de importagao

Formulario de Cadastro do Pesquisador INTEGRA Processo cientifico

Formulario de Equipe INTEGRA Processo cientifico

Formulario de Inscricdo na Linha de Fomento INTEGRA Processo cientifico

G

Gestédo do Fomento a Pesquisa -SAGe, Sistema de Apoio a

GESTAO DO FOMENTO A PESQUISA, APOIO A

I

Identificacdo da mercadoria, Termo de INTEGRA Processo cientifico de importacao

Importagao da FAPESP - SLI, Solicitagdo de licenga de INTEGRA Processo cientifico de importagéo

Importacao de bens, Formulario de autorizagdo para INTEGRA Processo cientifico de importagao
Importagcdo, Comprovante de pagamento de Seguro Coletivo em INTEGRA Processo cientifico-
administrativo

Importagao, Comprovante de realizagao de Despesas Administrativas de INTEGRA Processo
cientifico-administrativo

Indicadores de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, Base de dados de

Informacdes do pesquisador e da instituicao, Ficha de INTEGRA Processo cientifico de importagao

Informativo de Quitagao Financeira, Titulo INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Inovagéo, Base de dados de Indicadores de Ciéncia, Tecnologia e

Inscrigdo na Linha de Fomento, Formulario de INTEGRA Processo cientifico

Instituicdo, Ficha de informagdes dopesquisador e da INTEGRA Processo cientifico de importagao

L

Licenga de importacdo da FAPESP - SLlI, Solicitagcdo de INTEGRA Processo cientifico de
importacao

Linha de Fomento, Formulario de Inscricdo na INTEGRA Processo cientifico

M

Materiais Permanentes adquiridos, Relagdo dos INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Mercadoria, Termo de identificacido da INTEGRA Processo cientifico de importagao
movimentacédo financeira, Extrato de INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Mudanca de Concessao Inicial, Solicitacdo de INTEGRA Processo cientifico

o

Outorga, Termo Aditivo ao Termo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Cédigo de
Clasificacao

074
074.02.01
074.01.01.002

074.01.01.001
074.01.01.002

074.01.01.003
074.02.01.002
074.01.01.003

074.02.01.002
074.01
074.01.02.001
074.01.02
074.01.01.001

074.01.01.003

074.01.01.001
074.01.01.001
074.01.01.001

074.01.02.001
074.01.02

074.01.01.003
074.01.01.003
074.01.01.003
074.01.01.002

074.01.01.002
074.02.01.001
074.01.01.003

074.01.01.002
074.02.01.001
074.01.01.001

074.01.01.003

074.01.01.003
074.01.01.001
074.01.01.002
074.01.01.003

074.01.01.002
074.01.01.001

074.01.01.002
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Outorga, Termo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

P

Pagamento de Seguro Coletivo em Importagao, Comprovante de INTEGRA Processo cientifico-
administrativo

Parecer de Auditoria sobre Prestacao de Contas INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Permanentes adquiridos, Relacdo dos Materiais INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Pesquisa - SAGe, Sistema de Apoio a Gestdo do Fomento a

PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA, DIVULGACAO DE RESULTADOS DE

PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA, FOMENTO A

PESQUISA E A DIVULGAGAO CIENTIFICA, AMPARO A

PESQUISA, APOIO A GESTAO DO FOMENTO A
Pesquisa, Concessao de bolsa e auxilio a projeto de

Pesquisa, Projeto de INTEGRA Processo cientifico
Pesquisador e da instituicdo, Ficha de informagbes do INTEGRA Processo cientifico de importacao

Pesquisador, Formulario de Cadastro do INTEGRA Processo cientifico

Pesquisas fomentadas pela FAPESP, Base de dados de

Prestacao de Contas, Parecer de Auditoria sobre INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Probatério de Doagao de Bens, Termo INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Processo azul USE Processo cientifico-administrativo

Processo cientifico

Processo cientifico-administrativo

Processo cientifico-importagao

Processo rosa USE Processo cientifico

Processo verde USE Processo cientifico de importagao

Projeto de Pesquisa INTEGRA Processo cientifico

Projeto e Taxas Bancarias, Comprovante de realizagdo de Despesas de Analise de INTEGRA
Processo cientifico-administrativo

Q

Quitacao Financeira, Titulo Informativo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Quitacao, Titulo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

R

Relacado dos Materiais Permanentes adquiridos INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Relatdrio cientifico INTEGRA Processo cientifico

RESULTADOS DE PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA, DIVULGACAO DE

Rosa, Processo USE Processo cientifico

S

SAGe, Sistema de Apoio a Gestdo do Fomento a Pesquisa -

Saldo, Comprovante de cancelamento INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Seguro Coletivo em Importagdo, Comprovante de pagamento de INTEGRA Processo cientifico-
administrativo

Sistema de Apoio a Gestdo do Fomento a Pesquisa -SAGe

SLlI, Solicitagao de licenga de importagdo da FAPESP - INTEGRA Processo cientifico de importacao

Solicitagao de licenga de importagao da FAPESP - SLI INTEGRA Processo cientifico de importagéo

Solicitacdo de Mudancga de Concessao Inicial INTEGRA Processo cientifico

Sumula Curricular INTEGRA Processo cientifico

T

Taxas Bancarias, Comprovante de realizacdo de Despesas de Analise de Projeto e INTEGRA
Processo cientifico-administrativo

Tecnologia e Inovagao, Base de dados de Indicadores de Ciéncia,

Cédigo de
Clasificacao

074.01.01.002

074.01.01.002

074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.02.001
074.02.01
074.01

074

074.01.02

074.01.01
074.01.01.001

074.01.01.003

074.01.01.001
074.02.01.002
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.001
074.01.01.002
074.01.01.003
074.01.01.001
074.01.01.003
074.01.01.001

074.01.01.002

074.01.01.002
074.01.01.002

074.01.01.002
074.01.01.001
074.02.01

074.01.01.001

074.01.02.001
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.02.001
074.01.01.003

074.01.01.003

074.01.01.001
074.01.01.001

074.01.01.002
074.02.01.001
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TECNOLOGICA, DIVULGACAO DE RESULTADOS DE PESQUISA CIENTIFICAE
TECNOLOGICA, FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E

TECNOLOGICO, DIFUSAO DE CONHECIMENTO CIENTIFICO E

Termo Aditivo ao Termo de Outorga INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Termo de Cessao de Uso de Bens INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Termo de concordancia INTEGRA Processo Cientifico de Importagéo

Termo de identificacdo da mercadoria INTEGRA Processo cientifico de importacdo
Termo de Outorga INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Termo de Outorga, Termo Aditivo ao INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Termo Probatério de Doacdo de Bens INTEGRA Processo cientifico-administrativo
Titulo de Quitacdo INTEGRA Processo cientifico-administrativo

Titulo Informativo de Quitagédo Financeira INTEGRA Processo cientifico-administrativo
U

Uso de Bens, Termo de Cessdo de INTEGRA Processo cientifico-administrativo

\'}

Verde, Processo USE Processo cientifico de importagéo

Vitae, Curriculum INTEGRA Processo cientifico

Cédigo de
Clasificacao

074.02.01
074.01

074.02
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.003
074.01.01.003
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.002
074.01.01.002

074.01.01.002

074.01.01.003
074.01.01.001

' As FUNCOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES sao apresentadas em letras maitsculas. O indice apresenta
também, de forma permutada, os tipos documentais, bem como os termos e expressdes variantes do conteudo dos
documentos de uso corrente na Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo - FAPESP.
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ANEXO Iil - TABELA DE TEMPORALIDADE

074 AMPARO A PESQUISA E A DIVULGAGAO CIENTIFICA (FUNGAO)
074.01 Fomento a pesquisa cientifica e tecnolégica (SUBFUNGAO)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINAGAO

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuigoes de
arquivo

Eliminagao

Guarda
permanente

OBSERVAGOES

074.01.01 Concessao de
bolsa e auxilio a projeto
de pesquisa

074.01.01.001

Processo cientifico

vigéncia

Lei 5.918/1960, art. 3°, I, Il, 11l e VII. Decreto Federal n.
29.910/32, Art. 1°. Portaria FAPESP PR-14/2017, Art.
7°, 1, alinea "a". O processo cientifico retine os
documentos referentes a propostas, analise,decisao,
execugao e acompanhamento da pesquisa cientifica. A
vigéncia esgota-se com a denegacao do pedido de
outorga ou da aprovagao ou nao dos compromissos
cientificos.

074.01.01.002

Processo cientifico-administrativo

vigéncia

Lei 5.918/1960, art. 3°, Ill. Decreto Federal n.29.910/32,
Art 1°. Portaria FAPESP PR-14/2017, Art. 7°, |, alinea
"b". O processo cientifico-administrativo retine os
documentos referentes a contratagdo, termos aditivos,
movimentagdes financeiras, prestagdo de contas e
quitagdo da pesquisa cientifica. A vigéncia esgota-se
com a emissdo do Titulo de Quitagdo ou da ndo
aprovagao da prestacao de contas.

074.01.01.003

Processo cientifico-importagédo

vigéncia

Lei 5.918/1960, art. 3°, inciso Ill. Decreto Federal
n.29.910/32, Art 1°. Portaria FAPESP PR-14/2017,
Artigo 7°, Inciso |, alinea "c". O processo cientifico-
importacao retine os documentos referentes aos
procedimentos de importagdo da pesquisa cientifica. A
vigéncia esgota-se com a emiss&o do Titulo de
Quitagéo ou da nao aprovagao da prestacao de contas.

074.01.02 Apoio a gestao
do fomento a pesquisa

074.01.02.001

Sistema de Apoio a Gestdo do Fomento a
Pesquisa - SAGe

vigéncia

Lei 5.918/1960, art.3°, I, Il, Ill e VII. O documento &
importante para a preservagdo da memoria
institucional. Por tratar-se de documento eletronico de
guarda permanente, rotineiramente deverao ser
extraidas copias de seguranga a serem armazenadas
em ambiente seguro e em local diferente e fisicamente
distante do armazenamento do documento original, em
conformidade com a Instrugdo Normativa APE/SAESP
n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com a
descontinuidade do Sistema.




074.02 Difusdo de conhecimento cientifico e tecnolégico (SUBFUNGAO)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINAGAO

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuicoes de
arquivo

Guarda

Eliminagao
permanente

OBSERVAGOES

074.02.01 Divulgagao de
resultados de pesquisa
cientifica e tecnoldgica

074.02.01.001

Base de dados de Indicadores de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao

Lei 5.918/1960, art. 3°, 1V, VI e VIII. O documento é
importante para a preservagéo da memoria
institucional. Por tratar-se de base de dados de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas
copias de seguranga a serem armazenadas em
ambiente seguro e em local diferente e fisicamente
distante do armazenamento do documento original, em
conformidade com a Instrugdo Normativa APE/SAESP
n. 01/2009.

074.02.01.002

Base de dados de pesquisas fomentadas
pela FAPESP

Lei 5.918/1960, art. 3°, V e VIII. O documento é
importante para a preservagéo da memoria
institucional. Por tratar-se de base de dados de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas
copias de seguranga a serem armazenadas em
ambiente seguro e em local diferente e fisicamente
distante do armazenamento do documento original, em
conformidade com a Instrugdo Normativa APE/SAESP
n. 01/2009.




